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APRENDIZAGENS ESSENCIAIS
Conhecimentos / Capacidades / Atitudes

Médulo 1 - Pesquisar, Filtrar e Estruturar
Informacgdo e Conteidos em Ambientes Digitais.
Definir palavras-chave para localizar informacao,
utilizando mecanismos e fungdes simples de
pesquisa;

Saber utilizar as potencialidades e caracteristicas
das  aplicacbes digitais para  formatar
documentos com conteddos estruturados
(relatério, artigo, guido, tutorial, manual, entre
outros), que fomentem a apropriagao das regras
de produgdo escrita (paginacdo, indice
automaticos, legendas de ilustragdes e quadros,
entre outras) em suporte digital.

Utilizacdo das potencialidades de um
processador de texto para construgdo de um
relatério.

Organizagdo e gestdo da
computador.

informacdo em

Mddulo 2 - Organizagdo e Tratamento de Dados.
Conhecer a folha de calculo e as suas finalidades.
Rever e/ou conhecer conteldos relacionados
com a folha de cdlculo Microsoft Excel.

Utilizar o Microsoft Excel para organizar e tratar
os dados recolhidos.

Utilizar convenientemente as
potencialidades e caracteristicas das
folhas de calculo para ambiente
grafico nas suas multiplas fungoes.
Criagdo de uma folha e operagdes
basicas de manipulac¢do;

Utilizacdo de formulas e fungGes

para processar nimeros;

Formatagdo de uma folha;

Criagao de graficos em folhas
Trabalho com Listas (bases de dados)
Impressdo de uma folha de célculo
Organizacdo das folhas num livro de
calculo para organizac¢do do trabalho
em meios de aplicagdo reais;

Criagcdo de documentos
complexos com
informacdo, graficos e
imagens;

Integragao de tabelas e
graficos no Microsoft
Word.

FCT (6 semanas)

COMPETENCIAS INSTRUMENTOS/TECNICAS/PONDERAGAO

CONHECIMENTOS Fichas e Atividades de Avaliagdo Sumativa e Formativa. IntervengGes em contexto de sala de aula. 40%

CAPACIDADES Fichas de Trabalho / Projetos / Portefdlios / Atividades de Avaliagdo Formativa 25%
Relacionamento Interpessoal 10%
(cooperagdo; mediagdo de conflitos; solidariedade)
Participacao

ATITUDES (|nteresse/empenho; at'er.mg'ao'/concentragao; autonomia na realizagdo de tarefas; tipo de intervengdes 15%
na aula; capacidade de iniciativa)
Responsabilidade
(assiduidade; pontualidade, realizagdo de tarefas; cumprimento de regras; posse e utilizagdo adequada o
do material apropriado na sala de aula) 10%

MATERIAL BASICO PARA A AULA

Laboratdrio informatico. Registo diario, material apropriado para este registo, e contas de acesso a alguns servicos web como e-mail,
plataforma moodle, plataformas de trabalho interativo e colaborativo, armazenamento, drives, etc..
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